NÁVOD

Nastavenie počítača

Súbor obsahuje makro, jeho spoustenie sa musí povoliť v nastavení programu Word:

Nástroje – Makro – Zabezpečenie – zvolte Stredné. Pri otváraní súboru s makrom sa vždy objaví hláška, zvolíte tlačidlo Povoliť Makra.
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Úprava textu
V otvorenom okne súboru vytvárate šablonu etikety. Písaný text upravujete standardne vo Worde – formát písma, pozíciu textu, vkladate obrázky, atď.

Súbor so šablonou môžete uložiť a používať aj prejiné formáty etikiet.
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Výber formátu

V pomocnom okne kliknite na tlačidlo „Vyber formát“ a zvoľte daný formát samolepiacich etikiet podľa rozmerov alebo objednávkového čísla (upravené, bez posledných 2 hodnôt)

V prípade, že formát etikety nevyhovuje danej veľkosti napísaného textu, musíte text či obrázok upraviť a prizpôsobiť šablone formátu etikety.

Tlač etikiet

V pomocnom okne zvoľte tlačidlo „Vytlač“. V novom Word okne sa šablona etikety s textom automaticky rozdelí do polí podľa zvoleného formátu. Okno je pripravené pre tlač. 

Tento súbor pripravený pre tlač si môžete uložiť na disk a ďalej už bez nastavovania kedykoľvek tlačiť.

Zobrazenie návodu

Behom otvárania súboru so šablonou môžete otvriť nové okno s návodom (hláška aplikacie) alebo jednoducho klikom na tlačidlo „Návod“.
